= GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL DE TUPIGACH]I

Cantén Pedro Moncayo — Provineia de Pichincha

Administracign 2014 - 2019

CONSIDERANDO

S
-

Que, el Cédigo  Organico de Organizacion, Territorial, Autonomia y
Descentralizacion €N su articulo 8 sedala: “Facultad normativa de los
gobiernos parroquiales rurales. - En sus respectivas circunscripciones
territoriales y en el ambito de sus Competencias y de |as que les fueren
delegadas, |os gobiernos auténomos descentralizados parroquiales rurales
tienen capacidad para dictar acuerdos Y resoluciones, asj Como normas
reglamentarias de caracter administrativo, que no podran contravenir Igs
disposiciones constitucionales, legales nj Ia normativa dictada por los consejos
regionales, consejos provinciales, concejos metropolitanos Y concejos
municipales”.

N® @05 - €6 - 2014-20 de enero de 2014 y sy reforma publicado en el
ACUERDO 041-CG-2014 de fecha 7 de agosto de 2014 publicado en el
Registro Oficial 317 de fecha 22 de agosto 2014.

En uso de las atribuciones conferidas por e Cédigo Organico de Organizacién
Territorial, Autonomia y Descentralizacién,
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CAPITULO |
DE LA UTILIZACION, CONTROL, MANTENIMIENTO Y MOVILIZACION

Art. 1. Los vehiculos y maquinaria pertenecientes al GAD. Parroquial de

Tupigachi, se destinaran al cumplimiento de labores estrictamente oficiales y
para la atencién de €mergencias locales.

Art. 3. Al servidor responsable se |e entregara formalmente el vehiculo o
maquinaria mediante acta “Entrega — Recepcion de Vehiculos Y Maquinaria”, e|
mismo que sera responsable del mantenimiento Y SU custodia. El Secretario/a
Tesorero/a, para fines de contro| debera llevar los siguientes registros:

a. Inventario de vehiculos, accesorios y herramientas.
b. Control de mantenimiento.

c. Control de vigencia de la matricula vehicular y del Sistema Puablico para pago
de Accidentes de Transito, SPPAT

d. Ordenes de movilizacion.

que marca el horometro.

f. Partes de novedades y accidentes.

g. Control de lubricantes, combustibles y repuestos.
h. Ordenes de provision de combustible Y lubricantes.
I. Registro de entrada y salida de vehiculos.

J- Libro de novedades.

k. Actas de entrega recepcion de vehiculos
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Los vehiculos oficiales deben ser conducidos por choferes profesionales. Por

cumplimiento de sus funciones Y que tengan Licencia Tipo B (no profesional), a
quienes se |os considerara también responsables de sy cuidado,
mantenimiento preventivo basico.

Para el manejo del vehiculo-volqueta |3 Persona contratada debe ser chofer
profesional con licencia Tipo “E” en tanto que para la maquinaria-
retroexcavadora debe ser chofer profesional y tener la licencia especial tipo

El conductor de cada vehiculo o maquinaria debera dar g conocer a su
inmediato superior que dejard de operar o conducir por los siguientes casos;
caso fortuito o por calamidad doméstica, casos excepcionales.

Art.5 El uso de |a magquinaria-Retro excavadora vy Vehiculo-Volqueta se
realizara de la siguiente manera:

a) Previa solicitud por parte de los representantes de los Barrios y
comunidades de |a parroquia Tupigachi; y,

b) Bajo la autorizacién de la maxima autoridad, considerando para esto
¢aso como medidas de control el hodémetro u horémetro de la
maquinaria

Art. 6. La maxima autoridad del GAD. Parroquial de Tupigachi, sera
responsable de Ia asignacién, movilizacion y control de los vehiculos y
maquinarias.

Art. 7. La maxima autoridad del GAD. Parroquial de Tupigachi, emitira |as
ordenes de movilizacion de vehiculos Y maquinaria.

solicitara por escrito |Ia orden de movilizacién, a la maxima autoridad del GAD.
Parroquial de Tupigachi, indicando |5 actividad a realizar, fecha, horarios y
firma del peticionario. De incumplirse estas formalidades no se autorizara Ia
utilizacion del vehiculo.
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publicado en la pagina web de la Contraloria General del Estado, observando
el siguiente procedimiento, adjuntando los respectivos justificativos para la
utilizacion de vehiculos. El cuidado, proteccion y mantenimiento del vehiculo
destinado a comision, correspondera al conductor.

Art. 10. Al término de la jornada de trabajo o de la comision, los vehiculos y
maquinaria, se guardaran en el lugar de estacionamiento asignado por el GAD
Parroquial. El Secretario /a Tesorero /a, o en su defecto la Maxima autoridad
sera responsable de recibir el vehiculo y maquinaria en perfectas condiciones
fisicas con la correspondiente llave y procedera a entregarlo en la misma
forma. De manera excepcional y por disposicion de la maxima autoridad podra
autorizar la movilizacion de los vehiculos y maquinaria fuera de horarios de
trabajo.

Art. 11. El Secretario/a Tesorero/a o en su defecto la maxima autoridad sera
quien registre la hora de entrada y salida de los vehiculos y maquinaria, el
nombre del conductor y la firma en el registro especial que se elaborara.

Art. 12. El combustible para la movilizacion de los vehiculos y maquinaria seran
solicitados por el funcionario responsable, a través de un formulario
establecido por el GAD. Parroquial. El Secretario /a Tesorero /a en forma
mensual elaborara un resumen de consumo de combustible por cada vehiculo
y maquinaria, conjuntamente con los vales que se emitan.

Art. 13. La maxima autoridad o el Secretario/a Tesorero/a, establecera un
control de consumo de combustible con referencia al rendimiento medio de
kilbmetros por galén de acuerdo a cada tipo de vehiculo. Para el caso de la
maquinaria el control de consumo de combustible se realizara de conformidad
a las horas de trabajo. Para el efecto el GAD. Parroquial disefiara el formulario
de “Control de Despacho de combustibles”.

Art. 14. Los surtidores de combustibles que determine la Entidad proveeran de
los mismos unicamente con la autorizacion de la maxima autoridad del GAD.
Parroquial.

Art. 15. Sera responsabilidad del conductor asignado, el manejo, conservacion,
cuidado y mantenimiento preventivo basico del vehiculo y maquinaria,
debiendo informar a tiempo a la maxima autoridad del GAD. Parroquial.
Diariamente revisara y controlara la cantidad de combustible, los niveles de
agua y lubricantes, la presion y estado de los neumaticos, accesorios, asi como
también cuidara el aseo interior y exterior del vehiculo y maquinaria. De igual
manera el conductor estara a cargo del “Libro de vida de los vehiculos y
magquinaria”



[ . =) -
v :‘GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL DE TUPIGACHI
Canton Pedro Moncayo — Provincia de Pichincha

Administraciéon 2014 - 2019

Art. 16. El cuidado y mantenimiento mecanico de los vehiculos y maquinaria
sera preventivo y correctivo. El primero, se efectuard en forma periddica y
programada y el segundo, al ocurrir el dafo o la inmovilizacién del mismo.

Art. 17. Para la movilizacion de los vehiculos y maquinaria se debera constatar
el perfecto funcionamiento de todas su partes y accesorios. En caso de dafios
o desperfectos se reportara de forma inmediata a la maxima autoridad del
GAD. Parroquial para que disponga su arreglo.

Art. 18. Para las acciones de mantenimiento y/o reparacion el GAD. Parroquial
utilizaran formularios pres establecidos, en los que deben constar los datos de
la dltima revision o reparacion y el aviso de la fecha en que debe efectuarse el
siguiente control.

Art. 19. El Secretario/a Tesorera/a, receptara la “Hoja de Ruta” que contendra
la hora de inicio y finalizacion de cada recorrido, detalle de las instituciones o
comisiones realizadas, kilometraje con que se inicia y finaliza el recorrido y
firma del servidor responsable.

Art. 20. En caso de cualquier novedad o percance ocurrido a los vehiculos o
maquinaria el conductor asignado debera informar por escrito a la maxima
autoridad, en forma inmediata, con el objeto de realizar el tramite legal
correspondiente.

Art. 21. Sera requisito obligatorio para el uso de los vehiculos y maquinaria el
que estén matriculados y asegurados contra accidentes, robos y riesgos contra
terceros, siendo obligacién del GAD. Parroquial velar porque se cumpla esta
disposicion.

Art.22 El servidor o la persona contfratada responsable de los vehiculos y
maquinaria, presentara ante la maxima autoridad, un informe mensual por
escrito segun sea el caso:

a) Informacion del control de combustible con relacién al rendimiento medio de
kilbmetros por galon, de acuerdo al tipo de cada vehiculo y maquinaria;

b) Informacién sobre el mantenimiento preventivo y correctivo realizado a los
vehiculos y maquinaria;

c) Cualquier otra novedad que, a su juicio, merezca una oportuna informacion.
CAPITULO Il
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES
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VIGENCIA: El presente Reglamento entrara en vigencia una vez aprobado por

la Junta Parroquial. Dado y firmado en el Gobierno Parroquial el dia lunes 07
de marzo del 2016.

Aprobado por:

—

ALG.P.T. VOCAL G.P.T.

g
Sr. César Catu;égo

VOCAL G.P.T.



